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[bookmark: _Toc24112][bookmark: _Toc418155828]系统前期准备
[bookmark: _Toc418155829][bookmark: _Toc387137487][bookmark: _Toc346183639][bookmark: _Toc26177][bookmark: _Toc387137488][bookmark: _Toc346183640]浏览器配置
注：必须使用IE浏览器。
1.1.1、 [bookmark: _Toc418155830][bookmark: _Toc6609]Internet选项
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”，如下图：
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项按钮，具体的界面，如下图：  

3、点击绿色的“可信站点”的图片，会看到如下图所示的界面，如下图：
4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框，如下图：

[bookmark: _GoBack]输入系统服务器的IP地址，格式例如： http://xjbzggzy.cn，192.168.5.3，222.143.20.34然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：   
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用

文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如


1.1.2、 [bookmark: _Toc418155831][bookmark: _Toc387137489][bookmark: _Toc17924][bookmark: _Toc346183641]关闭拦截工具
浏览器配置操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图
1.1.3、 [bookmark: _Toc11831][bookmark: _Toc418155832]设置兼容性
点击IE菜单栏里边的工具-兼容性视图设置，如下图：

进入如下页面：将站点添加到兼容性视图的网站，直接点击“添加”按钮即可。

将网站地址添加进去即可。

[bookmark: _Toc10987][bookmark: _Toc418155833]进入评标
[bookmark: _Toc25045][bookmark: _Toc418155834]登陆系统
输入评标系统网址，进入登陆页面，如下图所示：

选择专家评委登陆，输入相应的账号密码，登陆系统。
[bookmark: _Toc418155835][bookmark: _Toc3897]选择评标项目
前提条件：开标已经结束
基本功能：选择评标项目
操作步骤：
点击“进入项目”进入今日评标的项目，如下图页面：
[bookmark: _Toc17685][bookmark: _Toc418155836]评标准备
[bookmark: _Toc3094]评标办法
前提条件：已选择评标项目
基本功能：根据实际情况选择是否对该项目进行回避，不参与评标。
操作步骤：
在“评标办法”页面中，分别对初步评审、详细评审以及废标条款等进行确认，如下图：

[bookmark: _Toc21829]确认评委
前提条件：评标办法已确认
基本功能：确定参与评标的评委
操作步骤：
点击“获取评委名单”获取评委信息，如下图：

也可手动新增，即输入评委姓名以及所在单位后，点击“新增评委”，即可新增，如下图：

[bookmark: _Toc22358]播放评标纪律
前提条件：已确认评委
基本功能：播放评标纪律
操作步骤：
点击播放按钮播放评标纪律：

[bookmark: _Toc20405]确认评委回避单位
前提条件：已选择确认评委
基本功能：由评委根据实际情况选择是否对该项目进行回避，不参与评标。
操作步骤：
评委登入开评标系统，点击“进入项目”如下图：

进入项目后，点击“评标准备”按钮，页面如下：

如果评委是相关单位的人员，选择相关单位，点击“需要回避”按钮进行回避操作。如果不是，直接点击“不需要回避”按钮即可。

一般情况，抽取专家的时候已经进行了相关单位的回避，进入到评标室的都是不需要回避，请各位专家评委注意不要误点到后面的“需要回避”
[bookmark: _Toc25745]确定评委负责人
前提条件：已选择确认评委，且确认回避评委
基本功能：确定评委负责人，
操作步骤：
点击“推荐评委负责人”，选中推荐评委后，点击“确认推荐”按钮，如下图：

[bookmark: _Toc32518]清标（工程建设有清单项目）
[bookmark: _Toc27582][bookmark: _Toc454785825]多线程清标
前提条件：已经确认评委组长
基本功能：评委组长进行清标
操作步骤：
清标由评委组长发起，如果不是评委组长，页面中没有这个菜单，点击“清标一多线程清标”进入下图页面：

点击“开始清标”
清标完成之后，点击“已完成”按钮即可，如下图所示：

清标完成之后，会在清标页面显示清标人员和清标日期，如下图：

根据实际情况可进行重新清标。
[bookmark: _Toc454785826][bookmark: _Toc23485]清单符合性检查
前提条件：评委组长已经进行清标操作
基本功能：评委进行清单符合性检查
操作步骤：
点击“清单符合性检查”进入下图页面：


点击“清单偏差一览表”和“清单单价为零一览表”可进行内容切换，可以查看共有多少条错误数据。

点击页面右上角的“选择投标单位”下拉框，可以筛选并单独查看某家单位的清标结果。
[bookmark: _Toc27129][bookmark: _Toc454785827]措施项目符合性检查
前提条件：评委组长已经进行清标操作
基本功能：各评委进行措施项目符合性检查
操作步骤：


点击“措施项目偏差一览表”和“措施项目单价为零一览表”可进行内容切换，可以查看错误数据。
[bookmark: _Toc25233]其他项目符合性检查
前提条件：评委组长已经进行清标操作
基本功能：各评委进行其他项目符合性检查
操作步骤：
点击“其他项目符合性检查”进入下图页面：
   
[bookmark: _Toc5397]计算错误检查
前提条件：评委组长已经进行清标操作
基本功能：各评委进行计算错误检查
操作步骤：
点击“计算错误检查”进入下图页面：

在此页面中可以查看清标清出来的计算错误，也可以通过下图位置选择某家单位，对某个单位的错误项进行查看。

[bookmark: _Toc22034]取费检查
前提条件：评委组长已经进行清标操作
基本功能：各评委进行取费检查
操作步骤：
点击“取费检查”进入下图页面：

在此页面中可以查看清标清出来的取费错误，也可以通过下图位置选择某家单位，对某个单位的错误项进行查看。

[bookmark: _Toc16685][bookmark: _Toc454785829]清标结果
前提条件：评委组长已经进行清标操作
基本功能：各评委进行清单符合性检查
操作步骤：
点击“清标结果”进入下图页面：

在该页面中可以看到清标之后，符合招标文件要求的单位列表和清单错误列表。该结果可以打印出来。
[bookmark: _Toc454785830][bookmark: _Toc3737]标书雷同性分析
前提条件：评委组长已经进行清标操作
基本功能：对标书进行雷同性分析，以辅助确认是否有围标串标行为
操作步骤：
点击“标书雷同性分析”
在标书雷同性分析页面下，共有四个选项卡按钮。分别是标书特征码、特征码比对、经济标错误雷同性分析和清单对比。
1、标志特征码
标志特征码选项中主要列出一些投标文件制作的时的一些标志性信息。如下图所示

在该页面中，可以查看投标文件制作时间、文件创建标识码、投标文件上传时间，和投标文件制作的时候所使用的机器码，机器码相同，则说明两个投标文件是在同一台电脑上制作的。
2、特征码比对
特征码比主要是对标书特征码进行分析，并给出分析结果。如下图所示：

3、经济标错误雷同性分析
经济标错误雷同性分析主要对多家投标单位的经济标错误进行对比分析，并给出分析结果。如下图所示：

4、清单对比
清单对比可以对多家投标单位的不同的清单进行对比分析，可以设定差额率，当差额小于该值的时候视为雷同，具体页面如下图所示

[bookmark: _Toc28498]形式评审因素
[bookmark: _Toc21150]形式评审因素
前提条件：已经完成招标文件导入
基本功能：对标书进行形式评审因素判别
操作步骤：
点击“形式评审因素”进入下图页面：

选择投标单位，可以通过上图中的左右箭头来进行切换投标单位，也可以通过左上角的按钮打开投标单位列表进行选择，选择完成之后可以开始评标。鼠标放在左侧的评审点名称上，系统会显示处该评审点的评审标准，如图所示：

点击左下角投标文件组成下的每个部分，其内容会出现在右侧主显示区域。

根据投标正文相应部分的内容，进行判断，如果内容符合要求，选中通过，如图，如果不符合要求，或者缺少该项内容，则点击不通过，判断不通过的话，必须输入原因。点击右侧的小笔输入原因

[bookmark: _Toc14082][bookmark: _Toc418155851]形式评审汇总
前提条件：所有评委已经形式评审完成，只能是评委组长进行汇总
基本功能：评委组长对形式评审结果进行汇总，特殊情况退回重评
操作步骤：
点击“形式评审汇总”进入下图页面：

汇总表里可以看到所有评委的初步评审状态（评审完成、未完成）以及是否已经确认提交，如果有评委发现自己评审的有问题相要修改，评委组长可以通过左上角的“退回重评”功能把其评审的表退回给评委进行修改。
没有需要退回重评的情况下，评委组长点击确定，对所有评委的初步评审进行汇总。

[bookmark: _Toc17134]资格评审因素
前提条件：形式评审已完成
基本功能：各评委可以在此处进行资格评审。
操作步骤：
点击“资格评审因素”进入下图页面（具体操作同形式评审因素）：

[bookmark: _Toc2069]资格评审汇总
前提条件：所有评委已经形式评审完成，只能是评委组长进行汇总
基本功能：评委组长对形式评审结果进行汇总，特殊情况退回重评
操作步骤：
点击“形式评审汇总”进入下图页面：

详细操作同形式评审汇总，没有需要退回重评的情况下，评委组长点击确定，对所有评委的初步评审进行汇总。

[bookmark: _Toc337]废标结果查看
前提条件：评审过程中
基本功能：评委组长可以在此处进行废标处理，其他评委可以在此处查看废标结果。
操作步骤：
评委组长点击“废标结果查看”进入下图页面：

点击投标单位名称可以进入废标（无效文件）操作页面，如下图

选择无效文件条款或者直接在空白区域填写无效文件原因，点击左上角的无效文件按钮即可，进行废标操作之后，废标单位会进入无效文件单位一览表中，如下图所示

[bookmark: _Toc28984]重大偏差审查
前提条件：资格评审已完成
基本功能：各评委可以在此处进行重大偏差评审。
操作步骤：
点击“重大偏差评审”进入下图页面（具体操作同形式评审因素）：

[bookmark: _Toc11681]重大偏差审查汇总
前提条件：所有评委已经重大偏差评审完成，只能是评委组长进行汇总
基本功能：评委组长对重大偏差评审结果进行汇总，特殊情况退回重评
操作步骤：
点击“重大偏差评审汇总”进入页面，具体操作同形式评审汇总。
[bookmark: _Toc418155854][bookmark: _Toc14138]详细评审
[bookmark: _Toc29797]计评价格分析
前提条件：重大偏差审查结束
基本功能：评委对计评价格进行分析
操作步骤：
点击“重新分析”按钮，如下图：

[bookmark: _Toc11181]技术标评审
前提条件：计评价格分析结束
基本功能：评委对技术标进行评审
操作步骤：
输入投标单位评分点分值，如下图：

完善信息后，点击按钮即可完成提交。
[bookmark: _Toc873]技术标评审汇总
前提条件：技术标评审结束
基本功能：评委对技术标评审进行汇总
操作步骤：
点击“技术标评审汇总”，如下图：

对于不需要退回评审的情况，点击确定按钮，即可。
[bookmark: _Toc26030]经济标算分分析
前提条件：技术标评审汇总结束
基本功能：评委对经济标算分进行分析
操作步骤：
点击“经济标算分分析-重新分析”按钮，如下图：

[bookmark: _Toc7143]经济标评审
前提条件：经济标段分分析结束
基本功能：评委对经济标进行评审
操作步骤：
点击“经济标评审”，并进行打分如下图：

完善信息后，点击按钮即可完成提交。
[bookmark: _Toc21969]技术标暗标扣分
前提条件：技术标评审汇总结束
基本功能：评委对技术标暗标进行扣分
操作步骤：
点击“技术标暗标扣分”，选择所扣分数以及原因后，点击即可。如下图：

[bookmark: _Toc30533]经济标评审汇总
前提条件：经济标评审结束
基本功能：评委对经济标评审进行汇总
操作步骤：
点击“经济标评审汇总”，如下图：

对于不需要退回评审的情况，点击确定按钮，即可。

[bookmark: _Toc13953]项目负责人答辩评审
前提条件：技术标暗标扣分结束
基本功能：对项目负责人的答辩进行评审
操作步骤：
点击“项目负责人答辩评审”，完成之后点击，如下图：

[bookmark: _Toc6771]项目负责人答辩评审汇总
前提条件：项目负责人答辩评审结束
基本功能：对项目负责人答辩评审进行汇总
操作步骤：
点击“项目负责人答辩评审”，完成之后点击“确定”按钮，如下图：

详细评审技术后，点击下一步，即可进行评审结果。


[bookmark: _Toc9306]评标结果
[bookmark: _Toc21859]最终排名
前提条件：所有评委的评审、评分过程已经完成，组长已经进行汇总确定。
基本功能：系统将各评委的打分汇总之后，在此处显示最终的排名情况，供评委查看
操作步骤：
评委点击“评标结果——最终排名”进入下图页面
左上角显示，招标文件要求的最终得分的汇总方式。
系统根据得分，由高到低进行排名。
[bookmark: _Toc17981]推荐中标候选人
前提条件：最终排名已经出来
基本功能：根据评分进行排名
操作步骤：
评委点击“推荐中标候选人”，页面展示推荐的候选人。
[bookmark: _Toc418155866][bookmark: _Toc22335]评委签章
前提条件：所有标书都已经评审完成，所有评委都已经打分
基本功能：评委确认评标结果无误之后，在此处对相关文件进行签章
操作步骤：
评委点击“评委签章”进入下图页面：

选择尚未签章的项，点击后边的操作按钮，进入签章页面，如下图所示

点击“点击签章”按钮，弹出CA密码输入窗口，如下图

输入密码，点击“确认”，进行签章。
[bookmark: _Toc418155867][bookmark: _Toc27449]评标结束
前提条件：所有评委都已经签章
基本功能：评委组长对此次评标进行结束操作
操作步骤：
评委点击“评标结果一评标结束”进入下图页面：

当所有评委都签章完成之后，由评委组长点击图中“评标结束”按钮，进行评标结束操作。
[bookmark: _Toc17729]评标报告
待所有评委结束以上的操作，进入最后一步“评标报告”。进行评标报告的查看、打印。
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